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Modulo IT ELEMENTOS REQUERIDOS EN EL FASE DE EJECUCION DE

A.Establecimiento de Objetivos generales y Especificos de la Pas
B.Conocimiento de la entidad o lugar donde ejecuta la pasantia
C.Descripcion del departamento donde realizara la pasantia

D.Actividades a desarrollar durante las pasantias
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Modulo IT ELEMENTOS REQUERIDOS EN EL FASE DE EJECUCION DE

A.Establecimiento de Objetivos generales y Especificos de la Pas

Se debe puntualizar cual es el o los objetivo(s) que tiene el pasan

desarrollar su practica profesional en el departamento asignado [

empresa.

Diferencia del Objetivo General y
Especifico

> El objetivo general define donde
queremos--llegar;z,-El Para que?

B En_ cambio los objetivos especiﬁcos
definen las estrategias para alcanzar el
objeﬂvo general. ;El Cémo?
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Modulo ITI ELEMENTOS REQUERIDOS EN EL FASE DE EJECUCION DE

A. Conocimiento de la entidad o lugar donde ejecuta la pasantia:

LA UNIVERSIDAD QUIT SIEMBRA

Necesidad de conocer la empresa donde se realizara la pasantia, | il
indicando de forma amplia datos referentes a la misma como: 1

v' Resefa histdrica: Ubicar y conocer elementos historico de
funcionamiento y creacion del lugar donde desarrollara la
pasantia.

v' Documento constitutivo: objeto, forma juridica, componente
accionario, domicilio fiscal , duenos, actividad econdmica, registro
de Informacion fiscal (RIF), politicas y normas. Estructura
Organizacional

v' Aspectos estratégicos: mision ,vision, valores institucionales,

objetivos institucionales, planes y proyectos, entre otros.
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C. Descripcion del departamento donde realizara la pasantia

Explicar el departamento (Funciones, nivel de direccion) donde se realiz
pasantias. Relacion con otras areas o departamentos de la empresa. Recursos «
(humanos, técnicos, distribucidn de espacios “si procede”)

Contabilidad
eEiementos -:npucftof
sFinanciamiento
Planeacicn financie
*Factores eFresupuestos
oCastos

—

©  eReclutamientoyseleccion
sSueldos y salarios

- e(Capacitacidnydesarrollo
sRelacion laborales
*Higiene yseguridad industrial
eServicios y prestaciones
*Planacionyevaluacion

*Planeacion
estrategica
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Modulo IT ELEMENTOS REQUERIDOS EN EL FASE DE EJECUCION DE
D. Actividades a desarrollar durante las pasantias

En esta seccion se realizard una breve introduccion de forma puntual
actividades que desempefiara el pasante durante sus practicas profesiona
empresa.

Plan de Trabajo: Es uno de los aspectos mas resaltantes dentro de las p
profesionales, aqui el pasante debe indicar. de cada una de las funciones descrita
Capitulo | “La Empresa” ¢Cual es el objetivo o0 meta en alcanzar?, ;A atreves de
actividad se va a realizar? y ¢ Qué recurso se va a manipular?

Tabla 1. Plan de Trabajo.
FUNCIONES DEL
DEPARTAMENTO

OBJETIVOS ACTIVIDADES RECUF%S

El Autor (2014) Ejemplo: Hernandez R (2014) “la fuente en todas lz
figuras o graficas, pueden ser con un tamano de 10 a 127
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Modulo IT ELEMENTOS REQUERIDOS EN EL FASE DE EJECUCION DE

D. Descripcion Detallada de las Actividades

Cronograma de Actividades: Se expresa mediante un grafico en e
se especifican las actividades en funcion del tiempo de ejecucion.
representarse mediante un diagrama de Gantt. Arias(2012)

Semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4 Semana 5 Semana 6
Actividades L oM M J % LMK %W LR OM J W L MM J W L MM AW L MM JA

Presentacion del personal

Familiarizacion de los procesos de *= | = | =
Facturacion.
Instruccionas del proceso de Re ®x | =]l = x| =
facturacion

Chequeos de tinerarias ® | = =] =
COrdenamiento de facturas por nig. =
Revision de ordenes de servicio = | = =
Revision de Tarifas x| x| =] =
Reaesolucion de andamalos. = | =] =

Realizacion de cruces contables
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Modulo IT ELEMENTOS REQUERIDOS EN EL FASE DE EJECUCION DE

E. Descripcion Detallada de las Actividades: En este punto sé
las actividades senaladas en CRONOGRAMA ACTIVIDADE
colocara el titulo el cual establece la actividad; luego se desar
exactitud lo que se realizd, explicando: las tareas detalladamente,
la Importancia y beneficio para el pasante y la empresa.

Primera Semana: (3/05/71.3 al 1.7/05/1.3)

Se recibid una charla el primer dia con el ingeniero Josée Molina de l&
coordinacion corporativa de seguridad integral sobre los peligros que pueden
existir trabajando dentro de la empresa Corpoelec, continuando con la semans
recibi una iINduccidn a cerca de las actividades qque realizaria con respeto
sistema Open en el area de facturacion, comenzando con consultas
contratos ( ver anexo 1), que se realizan ingresando al sistema open, doncg
ingresa el nic del usuario, se puede observar el histdrico de consumo,
del usuario, direccidon, y toda la informacion relacionada al servicio, tary

archivo dependiendo del nic, con un respetivo orden.

Molina Yojana (2013) INFOME DE PASANTIAS OFICINA COMERCIAL BARINAS Il CORPOELEC GERENCIA ZONA BARINAS
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Modulo Il ELEMENTOS REQUERIDOS EN EL FASE DE EJECUCION DE PASA

APORTE REQUERIDO PARA CONSOLIDAR EL INFORME DE PASANTIA

Capitulo | Conocimiento de la entidad o lugar donde ejecuta la pasantia

Nem gl e F ->))
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Resefia histérica

Documento constitutivo: objeto, forma juridica, componente accionario, domicilio fiscal , duefios,
actividad econdmica,

Aspectos estratégicos: mision ,vision, valores institucionales, objetivos institucionales entre otros

Capitulo Il Descripcion del departamento donde realizara la pasantia

Organigrama
Funciones

Capitulo Il Actividades a desarrollar durante las pasantias

Plan de Trabajo
Cronograma de Actividades
Descripcion Detallada de las Actividades
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“El que puede cambiar sus

pensamientos puede cambiar
su destino.”

GRACIAS POR LA ATENCION BRINDADA P L ——

EL EXITO ES LA SUMA DE LOS
PEQUENOS ESFUERZOS QUE REALIZAS
DiA A DIA.

MODOEMPRENDEDOR.COM
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