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LA UNIVERSIDAD QUE SIEMBRA


INSTRUCTIVO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACCIONES DE VINCULACIÓN SOCIOCOMUNITARIA

	TOMAR EN CONSIDERACIÓN:

	1. Para el registro de cualquier acción de vinculación sociocomunitaria actividades y proyectos, se debe realizar un Encuentro de Saberes y Conocimiento (elaborar acta de acuerdos) entre los actores comunitarios e institucionales para determinar el diagnóstico de necesidades y potencialidades FODA (presencial o virtual).

2. Una vez jerarquizadas las necesidades, producto del diagnóstico, se inicia con el desarrollo del formato según la actividad pertinente. 

3. Cada acción de vinculación sociocomunitaria debe cerrarse (entrega de Informe Final y documento de la Sistematización de Experiencias para la publicación en el Boletín Vinculación de Saberes) en un tiempo máximo de un año, a partir de la fecha de aprobación del aval institucional según resolución emanada del Consejo Académico.

4. Las acciones de vinculación sociocomunitaria no deben ejecutarse sin antes obtener la resolución del aval institucional emanada del Consejo Académico o Consejo Directivo para los diplomados y proyectos Nivel 3.

5. En el registro del aval y en el informe final de las acciones de vinculación sociocomunitaria es necesario incluir registros de participantes (o beneficiarios), así como, evidencias fotográficas. En el registro son los que corresponden con el Encuentro de Saberes, y en el informe final, con el desarrollo de la actividad propiamente dicha (presencial o virtual). 

6. Los responsables al inscribir las acciones de vinculación sociocomunitaria se deben ajustar a los criterios establecidos en la clasificación de las acciones según áreas estratégicas y niveles (ver anexos del Reglamento aprobado). 
7. Las acciones de vinculación sociocomunitaria deben ejecutarse tomando en consideración las Líneas de Creación Intelectual y Vinculación Sociocomunitaria (Revisar normativas de DISCREA).                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             



	NIVEL:
	1___2___3____ (Revisar tablas anexos del Reglamento de Vinculación Sociocomunitaria).

	CÓDIGO:
	


	Fecha de entrega:
	


	ENCUENTRO DE SABERES

	Fecha:
	
	Lugar:
	

	Objetivo:
	

	Actores:
	

	Comunidad:
	

	Ubicación:
	

	Descripción de acuerdos y necesidades:

	

	Registro Fotográfico del Encuentro de Saberes

	
	

	Memoria descriptiva:
	Memoria descriptiva:

	
	


	PROPUESTA DE CURSO

	Nombre del Curso:
	

	Objetivo General:
	

	Objetivos específicos
	Contenido
	Estrategias
	Evaluación
	Fecha

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TRASCENDECIA Y RELEVANCIA DEL CURSO (JUSTIFICACIÓN, ALCANCES Y BENEFICIOS)

	

	LÍNEA DE CREACIÓN INTELECTUAL Y MOTOR PRODUCTIVO 
EN EL QUE SE ENMARCA EL CURSO (Describir)

	

	DESCRIPCIÓN DE LA COMUNIDAD O INSTITUCIÓN BENEFICIARIA

	Comunidad.
	
	Consejo comunal.
	
	Comuna.
	

	Institución.
	
	Organización social.
	
	Movimiento social.
	

	Organización productiva.
	
	Profesionales.
	
	Empresa del estado.
	

	Empresa Privada.
	
	Otras.
	
	
	

	Especifique:



	CANTIDAD DE BENEFICIARIOS ESTIMADOS

	Estudiantes.
	
	Docentes.
	

	Actores comunitarios/políticos.
	
	Profesionales/técnicos.
	

	Actores productivos.
	
	Público en general.
	

	PROGRAMACIÓN DEL CURSO

	Duración:
	Horas:
	
	Días:
	
	Semanas:
	

	Teóricas:
	
	Prácticas:
	
	Teórico – prácticas:
	

	Fecha de inicio:
	
	Fecha de culminación:
	

	Nota: Las horas correspondientes a la organización deben ser detalladas y justificadas.

	HORARIO PROPUESTO

	Horario
	Lunes
	Martes
	Miércoles
	Jueves
	Viernes
	Sábado
	Domingo

	8 a.m. a 12 m.
	
	
	
	
	
	
	

	2 a.m. a 6 p.m.
	
	
	
	
	
	
	

	6 p.m. a 10 p.m.
	
	
	
	
	
	
	

	FORMAS DE PROYECCIÓN Y MOTIVACIÓN

	Oficios.
	
	Afiches.
	
	Visitas institucionales.
	
	Volantes.
	

	Radio.
	
	Prensa.
	
	Correo electrónico.
	
	Redes sociales.
	

	Portal web.
	
	TV.
	
	Otros medios.
	

	CUPOS 

	Mínimo:
	
	Máximo:
	

	PARA OPTAR AL CERTIFICADO DEL CURSO SE EXIGIRÁ AL PARTICIPANTE

	Asistencia (90% de las horas).
	
	Evaluación (75% de los objetivos).
	

	Ambas.
	
	Otra modalidad, especifique.
	

	EL CURSO QUE SE PRESENTA SE CORRESPONDE CON:

	Una acción concreta para  mejorar  los  ingresos  de  la universidad (R-037/94- C.N.U. 1.994 “Instrucciones para mejorar los ingresos y optimizar el gasto universitario").
	

	Una actividad en el marco de un proyecto o figura de creación intelectual de la UNELLEZ
	

	Un proyecto de vinculación comunitaria de una universidad:

· Universidad:

· Nombre:

· Código:

· Fecha de aprobación:

· Responsable:
	

	Un convenio interinstitucional entre la UNELLEZ y:

· Nombre del organismo:

· Datos de la Resolución de Consejo Directivo/Convenio: 
	

	Una actividad de apoyo institucional:

· Nombre de la institución solicitante (anexar copia de la solicitud):
	

	Un compromiso institucional:
	

	Una actividad de interés social – comunitario, donde la UNELLEZ participa para colaborar en la resolución de problemas sociales
	

	Una actividad de la empresa privada: actividades de formación, asesoramiento y capacitación  a su personal
	

	Otra, especifique:
	

	RESPONSABLES DEL CURSO (Según criterios establecidos en el Reglamento, ver anexos )

	Nombres y apellidos
	Cédula de Identidad
	Responsabilidad
	Programa 
	Subprograma
	Correo electrónico
	Teléfono

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	NOTA: 
· Estos datos deben ser suministrados cuando el responsable es personal docente de la UNELLEZ.
· Cuando el responsable es personal externo u otro tipo de personal de la UNELLEZ deben suministrar sus datos académicos en hojas apartes y anexar la copia de su curriculum vitae.

· Cuando sean varios responsables, se deben suministrar los datos académicos en hojas apartes y anexarlas.

	PRESUPUESTO REQUERIDO PARA EL DESARROLLO DEL CURSO

	Nota: Las actividades de vinculación sociocomunitaria que ameriten presupuesto deben incluir la información detallada en cuanto al tipo de bienes/servicios y costos de cada uno, conforme a las exigencias por parte de la DIRECCION DE PRESUPUESTO Y CONTRALORIA INTERNA de la UNELLEZ.   


	MEDIOS DE PROMOCIÓN:

	
	Costo en Bs.

	GASTOS DE PERSONAL:

	VIÁTICOS:

	Nombre de la persona
	Destino
	Objetivo del viaje
	Gastos

	
	
	
	

	
	
	
	

	TRANSPORTE:

	Nombre de la persona
	Destino
	Objetivo del viaje
	Gastos

	
	
	
	

	
	
	
	

	GASTOS EN MATERIALES:

	Nombre del artículo
	Cantidad
	Costo unitario
	Costo total

	
	
	
	

	
	
	
	

	RESUMEN DE GASTOS:

	Descripción
	Bolívares

	
	

	
	

	
	

	
	


	


	________________________________________

FIRMA DE RESPONSABLE (S)
	____________________________________

JEFE DE PROGRAMA DE VINCULACION SOCIOCOMUNITARIA


	   ____________________________

    FIRMA DEL PRESIDENTE DE LA   COMISION  ASESORA
	_______________________________

FIRMA DEL PRESIDENTE DEL

CONSEJO  ACADEMICO


	COMENTARIOS ADICIONALES DEL RESPONSABLE:




____________________________________________

FIRMA DE RESPONSABLE (S)

	OBSERVACIONES DEL JEFE DE PROGRAMA VINCULACION SOCIOCOMUNITARIA:




	NOTA:

En caso de incluir actividades formativas, después de determinados los costos y aplicada la tabla de aranceles, esta jefatura sugiere cobrar por concepto de matrícula según el tipo de criterio (tiempo, responsables, beneficiarios y alcance) un costo por inscripción y participación. Los ingresos generados por este medio serán dirigidos a cubrir los gastos inherentes a la actividad realizada, incluyendo pagos de honorarios profesionales a los facilitadores.  El excedente de estos ingresos, será distribuido de la siguiente manera: 70% para los organizadores -  responsables de la actividad o proyecto y un 30% para el fortalecimiento de la partida presupuestaria del Sistema de  Vinculación Sociocomunitaria que será utilizado por la Dirección, Programa o Subprograma, tal como lo establece el artículo 62 del Reglamento Vigente. 


	M = 1 =
	COMUNIDAD EN GENERAL

	M = 2 =
	ESTUDIANTE UNELLEZ

	M = 3 =
	PROFESOR / EMPLEADO UNELLEZ


______________________________________________________________________

JEFE DE PROGRAMA VINCULACION SOCIOCOMUNITARIA
PRESENTACIÓN DE 


CURSO DE VINCULACIÓN SOCIOCOMUNITARIA








